Eine Veranstaltung auf GRENZEE@ eintragen

In der folgenden Anleitung wird Schritt-flir-Schritt beschrieben, wie Sie eine Veranstaltung auf
GRENZECHO.net eintragen.

I. Einloggen / Registrieren

1. Gehen Sie auf www.grenzecho.net

myGRENZECHO.net P Anmelden
Login: [ | Passwort: [

? Passwort vergessen + Registrieren

2. Melden Sie sich an (a) oder registrieren Sie sich (b):
mMyGRENZECHO.net P 2nmelden
9

¥ Passwort vergessen + Registrieren

a) Sie besitzen bereits ein Login = Sie kénnen wie gewohnt Login und Passwort eingeben

und auf Anmelden klicken. AnschlieBend koénnen Sie direkt zu Punkt 9 auf Seite 4
fortschreiten

b) Sie besitzen noch kein Login = Klicken Sie auf Registrieren und lesen Sie weiter auf der
nachsten Seite

)
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http://www.grenzecho.net/

3. Nachdem Sie auf Registrieren geklickt haben, erscheint folgendes Formular:

S Tragen Sie lhre Angaben ein

| | und vergessen Sie nicht die

Vorname* Name?® Pflichtfelder (mit einem *

| | | | markiert) auszufillen.

Namenzusatz

| |
|5I:raﬂne* | |Hau5nr. |

Adresszusatz

| |
PLZ* Ort*

| || |
Land*

| Belgien =1 |

B Land ist micht dabei? Schreiben Sie wes eine E-Mail, wir filgen es hinze!

Intern. Tel. Vorwahl*®

Ortsvorwahl®

Telefon-Nr.*

Fax-Nr.

| |
Abo-Nr.

Wernn S min Grenz-Echo Z=ibungs-Abo abgeschlossen haben, so geber Se=
hier Thye Abo-Nunmmer ein, wim Sgrilf awf das Grenz-Echo Anchiv wnd
Dossiers nefvmen zw kdnnen.

UStIdenthr:

E-Mail*
| N

| Hier muss eine giiltige E-Mail-
Adresse eingetragen werden.

Internet-Adresse:

Nickname:

Ewr Nicknarme st min “Spilzname”, der in verschisdensn Modilen
statt thres rchbigen Narmens singeblendet wid. Achitung! Der Nickname
kann spaber nicht gedndert vreden!

Login® Das ist der Name mit dem Sie

sich spater einloggen.

Dar Banutramama soita wischan § - 12 Zalchan lang saln. Bt nur Buchstaban-
undfindar Zahlankomhinationan varwandan. Edauht find ahanals o Zalchan T Tund "

{Dha Daban wandan vartrasich bahandalt und ncht an Oritha watharpagahan )

B Abschicken Klicken Sie anschlieBend auf
Abschicken.

)
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4. prifen Sie lhre E-Mails und 6ffnen Sie die E-Mail ,lhre Benutzeranmeldung in
GRENZECHO.NET". In dieser steht folgendes (Beispiel):

Willkommen als Benutzer in GRENZECHO.NET!

()

Ihr Login: teste
Thr Passwort: 2CEQREM4X

()

5. Merken Sie sich Ihr Login und kopieren Sie das Passwort (Mit der Maus markieren, Rechtsklick
auf den Text = kopieren)

Ihr Login: teste

Ihr Passwort: 2CEQREM™¥
=5 Kopieren

6. Gehen Sie zuriick auf GRENZECHO.net und tragen Sie Ihr Login ein.
AnschlieBend flgen Sie das zuvor kopierte Passwort in das Passwort-Feld ein (Rechtsklick in
das Passwort-Feld = einfligen)

)l‘l"fGRENEEEHD.net B Anmelden
? Passwort vergessen + Registrieren

7. Klicken Sie auf Anmelden

8. Wenn alles geklappt hat erscheint nun folgendes:

)n*'fGRENZEEHD.net P Abmelden
. = Angemeldet als:
a =
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Il. Veranstaltung eintragen

-
9. Nachdem Sie sich erfolgreich eingeloggt haben, klicken Sie auf ™

unter myGRENZECHO.net
myGRENZECHO.net

P Abmelden

- = Angemeldet als:

W - -

10. Nun erscheint folgendes Menii auf der rechten Seiten:

Meine Daten
Branchenindex

Immoportal

Immabilien hinzufiigen

Immabilien verwalten

Meine Suchprofile

11. Klicken Sie auf Agenda

12. Nun erscheinen lhre bisher eingetragenen Veranstaltungen:

Agenda

+ Veranstaltung eintragen

Sie haben noch keine Veranstaltungen zur Agenda hinzugeflgt.

13. Klicken Sie auf Veranstaltung eintragen
14. Nun muss zu allererst der Veranstalter ausgewihlt werden:

Veranstalter:

' Veranstalter suchen

15. Klicken Sie auf Veranstalter suchen

N
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16. Nun 6ffnet sich ein neues Fenster

(i (o] [olo e

[ L www.grenzecho.net/mygrenzecho/AgendaOrganizer_pop.aspx * ]

Veranstalter suchen s

Veranstalter suchen:

I Suche starten

17. Geben Sie den Namen des Veranstalters ein und klicken Sie auf Suche starten

(lediviaizinc | (o] (=@ [

[ 8 www.grenzecho.net/mygrenzecho/AgendaOrganizer_pop.aspx b “]

Veranstalter suchen -t E|

Veranstalter suchen:

|Iandfrauen |

B Suche starten

LFV VoG - Landfranenverband
[Kategorie: Beruf & Bildung :: Volks- u. Erwachsenenbildung]
4701 Kettenis

Weiterbildungen - Frauen in Bewegung

| Veranstalter Gbernehmen

Die Jungen Landfrauen Walhorn

[Kategorie: Vereine & Verbande :: Frauenvereinigungen]
4711 Walhorn -
4 " 5

18. Nachdem Sie den Veranstalter gefunden haben, klicken Sie auf Veranstalter iibernehmen

)
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19. AnschlieRend muss der Rest des Formulars ausgefiillt werden

Fillen Sie moglichst alle
Veranstalter: Felder aus und vergessen
+'|  Veranstalter suchen Sie nicht Pflichtfelder (mit
Kategorie: * einem * gekennzeichnet)
Aus- & Weiterbildung [=]

Gemeinde: *

Amel [=]

PLZ:* Ort:*

PLZ und Ort in dem die Veranstaltung stattfindet

Veranstaltungsort: *

z.B. "Bergscheider Hof" oder "Schiitzenhaus”, etc.

Veranstaltung: *
Die Eingabe der
(Deutsch) Veranstaltung in anderen

. Sprachen ist optional
Name/Bezeichnung der Veranstaltung P P

(Franzosisch)

Name /Bezeichnung der Veranstaltung

(Niederldndisch)

Kurzbeschreibung: *

Die Kurzbeschreibung wird in
der Ubersicht der
Veranstaltungen angezeigt
und sollte nicht zu viele Infos
beinhalten.

(Deutsch)

(Franzosisch)
Beschreibung:

Die Beschreibung wird erst
beim Anklicken der
Veranstaltung angezeigt. Hier
sollten alle Informationen
eingetragen werden.

(Deutsch)
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Internetadresse:

Bitte URL korrekt eingeben: http://www.domain.be

URL Ticketverkauf:

Bitte URL korrekt eingeben: http://www.domain.be

[ Weiter

Am Ende kann noch die
Website der Veranstaltung
angegeben werden sowie die
Web-Adresse des
Ticketverkaufs (optional)

Klicken Sie anschlieBend auf
Weiter

20. Auf der nichsten Seite erscheint folgendes Formular:

Veranstaltungstermin/e eingeben

Veranstaltung mit festem Termin eintragen:

Datum: *

Tag [=] Monat [=] Jahr  [=]
Begin: *

std. [+]| | Min. [+]| Uhr
Ende:

std. [=]| | Min. [+]| Uhr

-] Abschicken

Veranstaltung mit mehrfachen Terminen eintragen:

Startdatum: *

Tag [=] Monat [+] Jahr  [=]

Enddatum: *

Tag [=] Monat [=] Jahr  [+]

Die Veranstaltung findet statt an den Wochentagen:

D Sonntag

std. [«] |Min. [+]| - |std [+]| |Min [+] uhr

[ Mmontag

std. [=]| | Min. [=]| - |std. [=]| | Mn [=]| Uhr

[[] Dienstag

std. [=] | mMin. [=]| - |std [« |Min [=] Uhr

[ Mittwoch

std. [=] | Min. [=]| - |std [=]| | Min [+] Uhr

[] pennerstag

std. [=]| | Min. [=]| - |std. [=]| | Mn [=]| Uhr

[ Freitag

std. [« |Min. [+]| - |std [+]| | Min [+] Uhr

|:| Samstag

std. [=] | Min. [=]| - |std [=]| | Min [+] uUhr

1 Zuriick » Weiter

Hier missen Sie sich
zwischen einer einmaligen
Veranstaltung und einer
mehrfachen/mehrtagigen
Veranstaltung entscheiden.

Bei einmaligen
Veranstaltungen klicken Sie
auf Abschicken, sobald Sie
das Datum eingestellt haben.
Die Veranstaltung ist dann
eingetragen und Punkt 21 +
22 trifft nicht zu.

Bei mehrfachen /
mehrtadgigen Veranstaltungen
tragen Sie ein von wann bis
wann die Veranstaltung
stattfindet...

... und an welchen Tagen, um
welche Uhrzeit.

klicken Sie auf Weiter, sobald
Sie fertig sind

Meine Veranstaltung auf G‘RENZE&Q) - Bei Problemen: webmaster@grenzecho.net - 087 /59 13 09 Seite 7




21. Nun missen Sie nur noch priifen ob alle Daten korrekt sind und einzelne Termine ggf.
abwahlen.
Veranstaltungstermin/e priifen

Veranstaltungs-Termine:

¥ 18.11.2011
¥ 19.11.2011
#23.11.2011
#24.11.2011

4 Zuriick " Fertig stellen

22. Klicken Sie auf Zuriick um die Angaben zu dndern oder auf Fertig stellen um die
Veranstaltung einzutragen

Thre Veranstaltung wurde eingetragen.

lll. Veranstaltung bearbeiten / 16schen

Nachdem Sie lhre Veranstaltung erfolgreich hinzugefiigt haben, kénnen Sie noch Anderungen
vornehmen.

1. Klicken Sie auf * unter myGRENZECHO.net

W \mMyGRENZECHO. net P Abmelden
- = Angemeldet als:
r—4 = .

2. Nun erscheint folgendes Menii auf der rechten Seiten:
Meine Daten
Branchenindex
Immoportal
Immobilien hinzufigen

Immobilien verwalten

Meine Suchprofile

Agenda
Rezepte

\ereine

3. Klicken Sie auf Agenda

4. Ab hier kdnnen Sie Anderung an lhrer Veranstaltung vornehmen. Nutzen Sie dazu die Symbole

¥ ¢ BW

Uber der Veranstaltung:
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